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Об организации и проведении


государственной (итоговой) аттестации
 выпускников IX классов общеобразовательных


учреждений Волгоградской области

В 2009 ГОДУ 

Комитет по образованию Администрации Волгоградской области по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений Волгоградской области в 2009 году сообщает следующее.

1. При подготовке к государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов и её проведении в 2009 году следует использовать следующие документы:

- Закон Российской Федерации «Об образовании» от 10^07.1992 г. №3266-1 (с изменениями и дополнениями)

-Положение о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации(в ред. приказов Минобразования России от 16.03.2001 № 1022. от 25.06.2002 № 2398, от 21.01.2003 № 135);

- Приказ Комитета по образованию Администрации Волгоградской области от 27.01.2006г. №110 «О Порядке проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и Х1(ХП) классов общеобразовательных учреждений Волгоградской области»; 
- Приказ Комитета по образованию Администрации Волгоградской области от 24.08.2005г. № 816 «Об утверждении нормативных документов по организации предпрофильной подготовки и профильного обучения в общеобразовательных учреждениях Волгоградской области»;

- настоящее Письмо;

- другие документы, регламентирующие организацию и проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов и в 2009 году.

2. К государственной (итоговой) аттестации допускаются обучающиеся IX классов, освоившие образовательные программы основного общего образования и имеющие положительные годовые отметки по всем предметам учебного плана образовательного учреждения, а также обучающиеся, имеющие неудовлетворительную годовую отметку по одному предмету учебного плана с обязательной сдачей экзамена по этому предмету.
3. Выпускники IX класса общеобразовательного учреждения в 2009 году сдают не более 4-х экзаменов: 2 обязательные письменные экзамены по русскому языку и алгебре, а также 2 экзамена по выбору выпускника из числа предметов федерального компонента государственного стандарта общего образования (приказ Минобразования России от 05.03,2004г. № 1089 «Об утверждении Федерального компонента государственных образовательных стандартов начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования»), изучавшихся в IX классе. Выпускники IX класса общеобразовательного учреждения, желающие продолжить обучение в профильном классе 111 ступени общего образования, сдают один зкзамен по предмету, изучаемому в профильном классе.
* Перечень учебных предметов государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов для поступления в класс профильного обучения:
	Учебный предмет, планируемый к изучению на профильном уровне
	Учебный предмет, сдаваемый в период государственной (итоговой) аттестации 
выпускников IX классов

	Русский язык
	Русский язык

	Литература
	Литература

	Иностранный язык
	Иностранный язык

	Математика
	Алгебра

	История
	История

	Обществознание
	Обществознание

	География
	География

	Экономика
	Обществознание

	Право
	Обществознание

	Информатика и ИКТ
	Информатика и ИКТ

	Физика
	Физика

	Химия
	Химия

	Биология
	Биология

	Искусство (МХК)
	История

	Технология
	физика, или биология, или информатика
 (в соответствии со специализацией 
технологического профиля)

	ОБЖ
	Биология

	Физическая культура
	Биология


4. Перечень экзаменов по выбору определяется выпускниками самостоятельно, для чего не позднее 01 марта текущего годя они подают в общеобразовательное учреждение по месту обучения заявление установленной формы о сдаче экзаменов по выбору с указанием"

соответствующих учеоных предметов (приложение 1).
Приложение 1

Заявление об учебных предметах, выбранных в качестве экзаменов по выбору в период государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов

Директору МОУ

общеобразовательного учреждения)

                                                                                 выпускника(цы) 9 «__» класса

                                                                                       ____________(Ф.И.О. выпускника)

Заявление.
Прошу считать в качестве экзаменов по выбору в период государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов следующие учебные предметы:
	Наименование учебного предмета
	Для продолжения обучения на 
базовом уровне
	Для продолжения обучения на профильном уровне

	Литература
	
	

	Иностранный язык (___язык)
	
	

	Геометрия
	
	

	История
	
	

	Обществознание
	
	

	География
	
	

	Информатика и ИКТ
	
	

	Физика
	
	

	Химия
	
	

	Биология
	
	


Дата

Подпись выпускника
5. Письменные экзамены для выпускников IX классов проводятся по текстам 
Минобрнауки РФ.  Практические задания, а также тексты к вопросам и билетам по информатике и иностранному языку разрабатывает и утверждает Комитет по образованию Администрации Волгоградской области.

6. Государственная (итоговая) аттестация выпускников IX классов проводится:
6.1.территориальной экзаменационной комиссией (далее - ТЭК)
· в муниципальных общеобразовательных учреждениях;

6.2. по традиционной модели:

· в государственных образовательных учреждениях;

· в негосударственных образовательных учреждениях;

· в вечерних школах, открытых (сменных) школах, центрах образования;

· в специальных (коррекционных) образовательных учреждениях;

· в специальных учебно-воспитательных учреждениях открытого и закрытого типа;

· для выпускников IX классов, выезжающих на учебно-тренировочные сборы кандидатов в сборные команды Российской Федерации на международные олимпиады школьников, на российские или международные спортивные соревнования, конкурсы, смотры, олимпиады и тренировочные сборы, на постоянное место жительства за рубеж (не ранее 20 апреля);

· для обучающихся по состоянию здоровья на дому, детей-инвалидов и для детей, находившихся в лечебно-профилактических учреждениях более 4 месяцев (количество экзаменов определяется решением педагогического совета общеобразовательного учреждения), санаторных школ-интернатов (при необходимости, для указанных выпускников, письменные экзамены могут быть заменены на устные, а количество сдаваемых экзаменов сокращено до двух письменных по согласованию с органом, осуществляющим управление в сфере образования).

7. Установлены следующие формы проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов, организуемой ТЭК:
	 письменная форма

(по текстам Минобрнауки Российской Федерации))
	 устная форма —

(по вопросам и билетам, напечатанным в журнале «Вестник образования» 2007г.)

Письмо Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 18-01.2007г. ЛЬ 01-14/08-01 «О примерных билетах для сдачи экзамена по выбору выпускниками IX классов общеобразовательных учреждений РФ, осуществивших переход на новый государственный образовательный стандарт основного общего образования»


	Русский язык

Алгебра

Геометрия

Физика

Химия

Биология

География

История

Обществознание
	Литература 

Иностранный язык 
 Информатика 
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8. Шифрование и расшифровку экзаменационных работ выпускников IX классов 
организовывает Территориальная экзаменационная комиссия в соответствии с инструкцией.

9. Хранение
· экзаменационных работ выпускников IX классов;

· копий протоколов экзаменов;

· копий протоколов результатов проверки экзаменационных работ;

· итоговых отчетов о результатах работы муниципальных предметных комиссий;

· аналитических отчётов о результатах экзаменов, о типичных ошибках в ответах выпускников и рекомендуемых мерах по совершенствованию подготовки обучающихся по соответствующему общеобразовательному предмету;

· журнала регистрации заявлений (апелляций) выпускников IX классов;

· заявлений (апелляций) выпускников IX классов;

· решений МЭК;

· отчётов по итогам проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов по муниципальному району (городскому округу)

осуществляется в течение I года в соответствии с Порядком учёта и хранения документов и материалов государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов, утверждённым органом, осуществляющим управление в сфере образования муниципального района (городского округа).

10. Экзамен для выпускников IX классов, организуемый ТЭК, проводится в специально
организованном пункте проведения экзаменов (далее - ППЭ), который возглавляет руководитель ППЭ. Транспорта недоступные общеобразовательные учреждения, в порядке исключения, могут быть определены пунктами проведения экзаменов. Организация работы ППЭ регламентируется Положением о пункте проведения экзаменовав рамках государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов.

11. При проведении письменных экзаменов, организуемых ТЭК, обучающиеся 
распределяются по аудиториям по 20 человек.
     Схема проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений, организуемой ТЭК в 2009г., утверждается приказом Комитета по образованию Администрации Волгоградской области по представлению органа, осуществляющего управление в сфере образования муниципального района (городского округа). Схему проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов и Информацию для тиражирования и пакетирования экзаменационных материалов государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений, организуемой ТЭК в 2009г., необходимо представить для утверждения в Комитет по образованию Администрации Волгоградской области в срок до 10 марта в электронном виде (e-mail: koluseva@edu.volganet.ru или koIysewa@vistcom.ru) и на бумажном носителе по установленной форме (приложение 2).

Приложение 2
Схема проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов     

             общеобразовательных учреждений, организуемой ТЭК в 2009г. 



____________________муниципального района (городского округа)
	Код пункта
проведения
экзамена
	Наименование
образовательного учреждении пункта проведения экзаменов
	Перечень
предметов, сдаваемых на данном
пункте
	Перечень
общеобразовательных учреждений, прикреплённых к
данному пункту
	Количество

	
	
	
	
	выпускников, выбравших указанный предмет
	аудиторий на ППЭ для
сдачи экзамена

	
	
	
	
	i
	|
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Ф.И.О. исполнителя документа, рабочий телефон
 Подпись руководителя органа, осуществляющего

управление в сфере образования муниципального района (городского округа)

Печать органа, осуществляющего управление в сфере образования муниципального района (городского округа)

Информация для тиражирования и пакетирования экзаменационных материалов государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений, организуемой ТЭК в 2009г.

	Наименование образовательных учреждений - пунктов проведения

экзамена
	количество выпускников, выбравших предмет для сдачи экзамена

	
	Алгебра
	Русский язык
	Биология
	Геометрия
	География
	Физика
	Химия
	История
	Обществознание
	Литература
	Информатика
	Английский язык
	Немецкий язык
	Французский язык

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	пунктов

проведения

экзамена
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Выпускни​ков,
сдающих  

 экзамен
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


12. Персональный состав ответственных за соблюдение  информационной безопасности
при получении, доставке, хранении и выдаче экзаменационных материалов утверждается приказом Комитета по образованию Администрации Волгоградской области по представлению органа, осуществляющего управление в сфере образования муниципального района (городского округа). Сведения об ответственных за соблюдение информационной безопасности (2 человека) в органе, осуществляющем управление в сфере образования муниципального района (городского округа), необходимо представить для утверждения в Комитет по образованию Администрации Волгоградской области в срок до 10 марта в электронном виде (e-mail: koluseva@edu.volganet.ru или kolysevva@vistcom.ru) и на бумажном носителе по установленной форме (приложение 3).

Приложение 3

Сведения об ответственных за соблюдение информационной безопасности в органе, осуществляющем управление в сфере образования муниципального района (городского округа), прн организации и проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений, организуемой ТЭК в 2009г.

	 №
	Ф.И.О. ответственного за соблюдение информационной безопасности

(полностью)
	Занимаемая должность ответственного за соблюдение информационной безопасности

	1.
	
	

	2.
	
	


Ф.И.О. исполнителя документа, рабочий телефон
 Подпись руководителя органа, осуществляющего

управление в сфере образования муниципального района (городского округа)

Печать органа, осуществляющего управление в сфере образования муниципального района (городского округа)
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13.На директора образовательного учреждения, определенного пунктом проведения экзамена, приказом органа, осуществляющего управление в сфере образования муниципального района (городского округа), возлагается персональная ответственность за информационную безопасность при хранении экзаменационных материалов.

14. Персональный состав территориальной экзаменационной комиссии (ТЭК) 
утверждается приказом Комитета по образованию Администрации Волгоградской области,

ТЭК создается в целях организации подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, и обеспечения соблюдения прав обучающихся при проведении государственной (итоговой) аттестации. ТЭК своим решением может создавать подкомиссии.

ТЭК в рамках проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов выполняет следующие задачи:

- организует и координирует работу по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов;

- обеспечивает соблюдение единых требований к организации проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов; 
- организует расшифровку экзаменационных работ;

- обеспечивает соблюдение прав обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, проходящих государственную (итоговую) аттестацию;

- организует информирование обучающихся, их родителей (законных представителей), общественности об условиях и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов, о правах и обязанностях обучающихся, о ходе и результатах проведения экзаменов;

- утверждает результаты проведения экзаменов с учетом решений территориальной и муниципальных конфликтных комиссий.

Территориальную экзаменационную комиссию возглавляет председатель ТЭК.

Председатель ТЭК осуществляет общее руководство работой ТЭК, определяет график ее работы, распределение обязанностей между членами ТЭК, ведет заседания ТЭК, утверждает рабочую документацию, контролирует исполнение решений ТЭК.

Заместитель председателя ТЭК обеспечивает координацию работы членов ТЭК, готовит проекты документов, выносимых на рассмотрение ТЭК, осуществляет контроль за выполнением графика работы ТЭК, в отсутствие председателя заместитель председателя ТЭК выполняет его обязанности.

Ответственный секретарь организует делопроизводство ТЭК и несет ответственность за его ведение и сохранность документов.

ТЭК проводит свои заседания в соответствии с утвержденным графиком работы, в случае необходимости председателем (заместителем председателя) ТЭК может быть назначено внеочередное заседание ТЭК.

Решения ТЭК принимаются простым большинством голосов от утвержденного состава ТЭК. В случае равенства голосов председатель ТЭК имеет право решающего голоса.

Решения ТЭК по вопросам, отнесенным к ее компетенции, оформляются протоколами, которые подписываются председателем (заместителем председателя) и ответственным секретарем.

Решения ТЭК в рамках ее полномочий являются обязательными для всех организаций, общеобразовательных учреждений и лиц. участвующих в подготовке и проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, с участием ТЭК.

15. Территориальные конфликтные комиссии (далее - ТКК) создаются в целях 
обеспечения соблюдения единых требований и разрешения спорных вопросов при оценке экзаменационных работ в рамках проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов с 
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участием ТЭК, а также защиты прав обучающихся, участвующих в государственной (итоговой) аттестации. Персональный состав территориальных конфликтных комиссий (ТКК) утверждаются Комитетом по образованию Администрации Волгоградской области.

Территориальная конфликтная комиссия выполняет следующие функции: 
- принимает и рассматривает апелляции участников государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов;

- определяет соответствие процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов установленным требованиям;

- определяет соответствие процедуры проведения экзаменов установленным требованиям; определяет соответствие процедуры проверки и оценивания экзаменационных работ установленным требованиям;

- принимает решение по результатам рассмотрения апелляции;

- информирует обучающегося, подавшего апелляцию, или его родителей (законных представителей), а также ТЭК о принятом решении;

- информирует ТЭК об обнаружении в экзаменационных материалах некорректных заданий.

В целях выполнения своих функций территориальная конфликтная комиссия в г- установленном порядке вправе запрашивать и получать у уполномоченных лиц и организаций необходимые документы и сведения, в том числе экзаменационную работу обучающегося, протоколы результатов проверки экзаменационной работы обучающегося, подавшего апелляцию, сведения о лицах, присутствовавших в образовательном учреждении, в котором располагался пункт проведения экзамена, информацию о соблюдении процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов, организованной ТЭК.

Работа ТКК регламентируется Порядком работы ТКК.

16. Муниципальная экзаменационная комиссия является подкомиссией ТЭК. Состав,  муниципальных экзаменационных комиссий (МЭК) утверждается Комитетом по образованию Администрации Волгоградской области по представлению органа, осуществляющего управление в сфере образования муниципального района (городского округа). Списочный состав муниципальной экзаменационной комиссии необходимо представить в срок до 10 марта в электронном виде (e-mail: koluseva@edu.volganet.ru или kolysewa@vistcom.ru) и на бумажном носителе для утверждения в Комитет по образованию Администрации Волгоградской области по установленной форме (приложение 4).

Приложение 4
Списочный состав муниципальной экзаменационной комиссии
	№
	Функции
	Ф.И.О. (полностью)
	Место работы (сокращенное наименование), 
занимаемая должность

	1
	Председатель МЭК
	
	(руководитель органа, осуществляющего управление в сфере образования муниципального района (городского округа), или его заместитель)

	2
	Заместитель председателя МЭК
	
	

	3
	Члены МЭК
	
	

	4
	
	
	


Ф.И.О. исполнителя документа, рабочий телефон 
Подпись руководителя органа, осуществляющего

управление в сфере образования муниципального района (городского округа)

Печать органа, осуществляющего управление в сфере образования муниципального района (юродского округа)

Количественный состав МЭК определяется органом, осуществляющим управление в сфере образования муниципального района (городского округа).

В состав МЭК (не менее 5 человек) могут быть включены.

17. Руководители ППЭ и организаторы письменных экзаменов
	№
	Наименование образовательных учреждений — пунктов проведения экзамена
	Перечень предпредметов, сдавсдаваемых
   на 
данном 
пункте
	Ф.И.О. (полностью) 
руководителя ППЭ
	Место работы
 (сокращенное 
наименование), 
занимаемая 
должность 
руководителя ППЭ

	
	
	
	
	


Ф.И.О. исполнителя документа, рабочий телефон
 Подпись руководителя органа, осуществляющего

управление в сфере образования муниципального района (городского округа)

Печать органа, осуществляющего управление в сфере образования муниципального района (городского округа)

Деятельность руководителя ППЭ регламентируется Инструкцией для руководителей ППЭ выпускников IX классов.

     Персональный состав организаторов для проведения письменных экзаменов для выпускников IX классов по каждому учебному предмету утверждается в срок до 12 мая приказом, органа, осуществляющего управление в сфере образованием муниципального района (городского округа), из числа преподавателей образовательных учреждений, не ведущих данный или родственный предмет из расчета 2 человека на 1 аудиторию.

Деятельность организатора регламентируется Инструкцией для организаторов экзаменов выпускников IX классов.

18. Муниципальная предметная комиссия
Муниципальная предметная комиссия (далее – МПК) создаётся по каждому учебному предмету, по которому в муниципальном районе (городском округе) проводится государственная (итоговая) аттестация выпускников IX классов.

Численный состав МПК (не менее 3 человек) определяется, исходя из числа выпускников, сдающих экзамен по соответствующему учебному предмету, а также с учетом сроков и нормативов проверки экзаменационных работ (20 минут на 1 работу) Персональный состав МПК, режим и график работы МПК утверждается приказом органа, осуществляющего управление в сфере образования муниципального района (городского округа), не позднее 12 мая по установленной форме (приложение 6)

Приложение 6
	№
	Функции
	Ф.И.О. (полностью)
	Место работы
(сокращенное наименование), 
занимаемая 
должность

	Наименование учебного предмета

	1
	Председатель муниципальной предметной комиссии
	
	Как правило
руководитель районного (городского) методического объединения учителей данного предмета

	2
	Заместитель председателя муниципальной предметной комиссии
	
	

	3
	Члены муниципальной предметной комиссии
	
	

	4
	
	
	


9
Полномочия и организация работы муниципальной предметной комиссии

Муниципальные предметные комиссии уполномочены:

- проводить устный экзамен по соответствующему учебному предмету в установленные сроки;

- принимать к рассмотрению от МЭК зашифрованные экзаменационные работы по соответствующему учебному предмету;

- осуществлять проверку и оценивание ответов выпускников на экзаменах, выполненных экзаменационных работ, на основе рекомендаций и инструкций организации-разработчика экзаменационных заданий;

- составлять и направлять в МЭК протоколы результатов проверки экзаменационных работ;

- составлять и направлять в МЭК итоговый отчет о результатах работы муниципальной предметной комиссии;

- проводить анализ результатов экзамена, готовить и передавать руководству МЭК информацию о типичных ошибках в ответах выпускников и рекомендуемых мерах по совершенствованию подготовки обучающихся по соответствующему учебному предмету.

Муниципальные предметные комиссии вправе:

- передать в МЭК замечания и предложения по содержанию экзаменационных заданий, требованиям и критериям оценивания ответов;

- сообщать в МЭК об обнаружении в экзаменационных работах некорректных заданий.

Устные экзамены.

'
По завершении устного экзамена муниципальная предметная комиссия в установленные сроки оформляет протокол экзамена. Оригинал протокола направляется в МЭК. Копии протоколов направляются в общеобразовательные учреждения для выставления экзаменационных отметок и хранения в течение 1 года.

Результаты экзамена в установленные сроки доводятся предметной комиссией до сведения выпускников.

Письменные экзамены.

Муниципальная предметная комиссия размещается в специально выделенных и оборудованных для этих целей помещениях, позволяющих ог раничить доступ посторонних лиц и обеспечить соблюдение режима информационной безопасности и надлежащих условий хранения документации.

По завершении письменного экзамена муниципальная предметная комиссия в установленные сроки принимает к рассмотрению от МЭК зашифрованные экзаменационные работы по соответствующему учебному предмету. Проверка и оценивание экзаменационных работ выпускников IX классов осуществляется МПК в соответствии с инструкцией о порядке работы муниципальной предметной комиссии. По завершении своей работы МПК в установленные сроки оформляет:

- протокол результатов проверки экзаменационных работ (протокол передается в МЭК для направления в РЦОИ, где осуществляется расшифровка результатов экзамена и хранение протоколов в течение 1 года);
- итоговый отчет о результатах работы муниципальной предметной комиссии (оригиналы отчёта направляются в МЭК и хранятся 1 год в органе, осуществляющем управление в сфере образования муниципального района (городского округа).

Обязанности председателя и членов муниципальной предметной комиссии.

Муниципальную предметную комиссию возглавляет председатель, который организует ее работу и несет ответственность за своевременную и объективную проверку экзаменационных работ выпускников IX классов и своевременное объявление результатов устного экзамена.
Председатель муниципальной предметной комиссии в рамках своей компетенции подчиняется председателю и заместителю председателя МЭК.

Председатель муниципальной предметной комиссии обязан:
- организовать работу членов предметной комиссии;

- провести инструктаж членов муниципальной предметной комиссии по порядку, процедуре и технологии проведения устного экзамена, а также по проверке и оцениванию выполненных экзаменационных работ;

- обеспечить своевременность проверки экзаменационных работ в соответствии с рекомендациями и инструкциями организации-разработчика экзаменационных заданий;

- обеспечить соблюдение режима конфиденциальности и режима информационной безопасности при проверке и хранении экзаменационных работ, передаче результатов проверки экзаменационных работ в МЭК;

- обеспечить сохранность экзаменационных работ в период проверки до момента передачи их в МЭК;

- своевременно информировать руководство МЭК о возникающих проблемах и трудностях, которые могут привести к нарушению процедуры проведения экзамена, искажению результатов экзамена, нарушению процедуры и сроков проверки экзаменационных работ;

- подготовить и обсудить с членами муниципальной предметной комиссии итоговый отчет о результатах работы муниципальной предметной комиссии;

- направить в МЭК протокол результатов проверки экзаменационных работ (протокол устного экзамена), отчет о результатах работы муниципальной предметной комиссии, анализ результатов экзамена, информацию о типичных ошибках в ответах выпускников и рекомендуемых мерах по совершенствованию подготовки обучающихся по соответствующему общеобразовательному предмету;

- информировать руководство МЭК об обнаружении некорректных заданий в экзаменационных работах.

Председатель муниципальной предметной комиссии имеет право:
- давать указания членам предметной комиссии в рамках своих полномочий;

- отстранять по согласованию с МЭК членов предметной комиссии от участия в работе предметной комиссии в случае возникновения проблемных ситуаций;

- по согласованию с МЭК принимать решения по организации работы предметной комиссии в случае возникновения форс-мажорных ситуаций и иных непредвиденных обстоятельств, препятствующих продолжению работы муниципальной предметной комиссии;

- рекомендовать МЭК к поощрению членов предметной комиссии.

В отсутствие председателя муниципальной предмепюй комиссии его обязанности выполняет заместитель председателя муниципальной предметной комиссии, назначаемый руководителем органа, осуществляющего управление в сфере образования муниципального района (городского округа).

Секретарь, избираемый предметной комиссией из своего состава, ведет делопроизводство муниципальной предметной комиссии.

Член муниципальной предметной комиссии имеет право:
- получать разъяснения по вопросам, касающимся процедуры проведения устного экзамена, проверки экзаменационных работ, применения (использования) критериев оценивания выполнения экзаменационных работ, а также получать необходимые для работы материалы и документы;

- обсуждать с председателем и членами МПК процедурные вопросы проверки экзаменационных работ;

- принимать участие в обсуждении итогового отчета о работе муниципальной предметной комиссии, вносить в него свои предложения;

- вносить в протокол результатов проверки экзаменационных работ (протокол устного экзамена) свое особое мнение.

Член муниципальной предметной комиссии обязан:
- объективно проверять экзаменационные работы в соответствии с требованиями рекомендаций и инструкций организации-разработчика экзаменационных заданий, и оценивать их, придерживаясь установленных критериев оценивания выполнения экзаменационных заданий;

- профессионально и добросовестно выполнять возложенные на него функции по проведению устного экзамена; проверке и оцениванию экзаменационных заданий, соблюдать этические и моральные нормы;

- соблюдать конфиденциальность и установленный порядок обеспечения информационной безопасности при проверке экзаменационных заданий;

- информировать председателя МПК о проблемах, возникающих при проверке экзаменационных заданий;

- информировать МЭК в письменной форме о случаях нарушения процедуры проверки экзаменационных работ и режима информационной безопасности, а также иных нарушениях в работе с документацией в деятельности муниципальной предметной комиссии.

В случае нарушений требований конфиденциальности и информационной безопасности, злоупотреблений установленными полномочиями, совершенных из корыстной или иной личной заинтересованности, члены муниципальной предметной комиссии несут ответственность в соответствии с законодательством РФ.

19. Общественные наблюдатели.
Общественные наблюдатели должны присутствовать на каждом экзамене и в каждой аудитории, где проводится экзамен. Списочный состав общественных наблюдателей утверждается приказом органа, осуществляющего управление в сфере образования муниципального района (городского округа), не позднее 12 мая по установленной форме (приложение 7).

Приложение 7
	№ п/п
	Наименование образовательного
учреждения - пункта проведения
экзамена
(сокращенное)
	Ф.И.О. общественных наблюдателей (полностью)
	Место работы общественного наблюдателя, занимаемая должность

	Наименование учебного предмета

	
	
	
	


Общественным наблюдателям запрещается вмешиваться в процедуру проведения экзамена, делать замечания и вносить предложения в процессе проведения экзамена.

Общественные наблюдатели имеют право в письменном виде на имя председателя МЭК изложить выводы, замечания и предложения по процедуре проведения экзамена.

20. Муниципальная конфликтная комиссия.
Муниципальные конфликтные комиссии (далее - МКК) являются структурными
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подразделениями ТКК и создаются по каждому общеобразовательному предмету, по которому проводится государственная (итоговая) аттестация выпускников IX классов, в целях реализации права выпускников на объективную оценку уровня их знаний, обеспечения соблюдения единых требований и разрешения спорных вопросов при оценке экзаменационных работ, выполненных выпускниками IX классов.

Состав МКК (3-5 человек) утверждается приказом органа, осуществляющего управление в сфере образования муниципального района (городского округа), не позднее 12 мая по установленной форме (приложение 8).

Приложение 8
	№
	Функции

	Ф.И.О. |                     Место работы (сокращенное             

(полностью)                         наименование),
занимаемая должность

	
	Наименование учебного предмета

	
	Председатель муниципальной конфликтной комиссии
	
	специалисты органа, осуществляющего управление в сфере образования муницгталъного района (городского округа);
методисты рай гор методических кабинетов;
учителя, имеющие первую или высшую квалификационную категорию по соответствующему учебному предмету.

	
	Заместитель председателя муниципальной конфликтной комиссии
	
	

	
	Члены муниципальной конфликтной комиссии
	
	


Порядок работы конфликтных комиссий, сроки и место приема апелляций доводятся до сведения выпускников IX классов их родителей (законных представителей), руководителей общеобразовательных учреждений не позднее, чем за две недели до начала проведения, государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов.

На заседание конфликтной комиссии могут быть приглашены члены муниципальной предметной комиссии, представители пункта проведения экзамена.

Выпускник имеет право присутствовать при рассмотрении апе/ирпии С выпускником имеет право присутствовать, при рассмотрении апелляции, один из его родителей (законных представителей). Указанные лица должны иметь при себе документы, удостоверяющие их личность.
Решения конфликтной комиссии принимаются простым большинством голосов от списочного состава комиссии. В случае равенства голосов председатель имеет право решающего голоса.

Решения конфликтной комиссии оформляются протоколами, которые подписываются председателем и всеми членами комиссии и направляются в ТЭК. Каждый член комиссии может выразить в протоколе особое мнение.

Журнал регистрации заявлений и заявления выпускников IX классов хранятся в органе, осуществляющем управление в сфере образования муниципального района (городского округа), в течение 1 года.
Полномочия и функции муниципальных конфликтных комиссий:
рассматривать апелляции выпускников IX классов по вопросам:

S нарушения процедуры проведения экзамена;

S соответствия установленным требованиям выставленной отметки;

принимать решение о соответствии отметки либо о выставлении другой отметки;

направлять в ТЭК протокол для уведомления о принятом решении;

информировать обучающегося, подавшего апелляцию, или его родителей (законных

представителей) о принятом решении.

Комиссии вправе запрашивать и получать у уполномоченных лиц и учреждений необходимые документы и сведения, в том числе экзаменационные работы, протоколы муниципальной предметной комиссии, сведения о лицах, присутствовавших на экзамене, сведения о соблюдении процедуры проведения экзамена и т.п.

Комиссии уполномочены повысить, утвердить или понизить отметку, выставленную муниципальной предметной комиссией. 


Отметка, выставленная муниципальной конфликтной комиссией, может быть обжалована в террито|Жальнон^конфликтной комиссии в двухдневный срок со дня принятия решения муниципальной конфликтной комиссией. 
__

В случае изменения отметки решением конфликтной комиссии: 
- ТЭК вносит изменение в соответствующий протокол экзамена; 
- ТЭК информирует общеобразовательное учреждение о принятом решении; 
- руководитель общеобразовательного учреждения в установленном порядке исправляет отметку, выставленную в сводной ведомости успеваемости классного журнала в графе «экзаменационная», и при необходимости, в графе «итоговая».

Обязанности членов муниципальной конфликтной комиссии:

Работу муниципальной конфликтной комиссии возглавляет председатель, назначенный приказом руководителя органа, осуществляющего управление в сфере образования муниципального района (городского округа).

Председатель конфликтной комиссии осуществляет общее руководство работой комиссии, определяет порядок и график работы, функции членов комиссии, ведёт заседания комиссии.

Председатель несет ответственность за соблюдение комиссией требований законодательных и иных нормативных правовых актов в рамках её полномочий.

В отсутствие председателя комиссии его обязанности выполняет заместитель председателя, назначаемый руководителем органа, осуществляющего управление в сфере образования муниципального района (городского округа).

Заместитель председателя комиссии координирует работу членов комиссии, готовит проекты документов, выносимых на рассмотрение комиссии, осуществляет контроль за выполнением графика работы.

Ответственный секретарь, избираемый конфликтной комиссией из своего состава, организует делопроизводство комиссии.

Председатель, заместитель председателя и члены муниципальной конфликтной комиссии обязаны:

- присутствовать на всех заседаниях комиссии;

- принимать активное участие в рассмотрении поданных заявлений;

- принимать решение по заявленному вопросу открытым голосованием;

- соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов, инструкций;

- своевременно информировать руководителя органа, осуществляющего управление в сфере

образования муниципального района (городского округа), о возникающих проблемах или

трудностях, которые могут привести к нарушению сроков рассмотрения апелляций.

Член конфликтной комиссии имеет право требовать в случае несогласия с решением, принятым комиссией, внесения в протокол особого мнения или изложить его в письменной форме в заявлении на имя председателя МЭК

Порядок подачи и рассмотрении апелляций:

Право подачи апелляции имеют выпускники IX классов общеобразовательных учреждений, участвующие в государственной (итоговой) аттестации. Апелляцией признается аргументированное письменное заявление:

- о нарушении процедуры проведения экзамена, приведшей к снижению или повышению отметки;

- о несогласии с выставленной отметкой.
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Апелляция не принимается:
- по вопросам содержания и структуры экзаменационного задания;

- по вопросам, связанным с нарушением выполнения выпускником экзаменационного задания.
Апелляции принимаются членом МЭК:

- по вопросам пропе.пуры проведения экзамена - в день_проведения экзамена на ППЭ;

- в случаях несогласия с выставленной отметкой- в 2-х дневный срок с момента объявления отметок о результатах экзаменационных работ.

Заявления регистрируются в журнале, передаются в соответствующую конфликтную комиссию и рассматриваются в течение двух дней после подачи апелляции. Рассмотрение апелляции не является переэкзаменовкой.

Решение комиссии по каждому заявлению оформляется протоколом и передаются в территориальную экзаменационную комиссию на утверждение. Экзаменационные материалы, заявление выпускника и копия решения (протокола) МКК передаются в муниципальную экзаменационную комиссию для хранения.

Заместитель председателя Комитета по образованию Администрации

Волгоградской области
Т.В,Кривцова

Исп. Колусева Е.И. 30-86-42'
